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IS AKIS TANIMI

Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu biinyesindeki boliim/programlardaki 6grencilerimizin
staj bagvurulari, staj defterlerini ilgili boliime teslim etmeleri ve danigmanlari tarafindan
basar1 notlarinin sisteme girilmesi arasinda gegen siireyi tanimlar.
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Staj Bagvuru Formu

Staj Takvimi

Sigortali Ise Giris-Isten Cikis Bildirgeleri
Staj Evraklari

IS AKIS CIKTILARI
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Staj notlarinin sisteme girilmesi.

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

>

Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Staj Yonetmeligi

IS AKIS ADIMLARI
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Ogrenci Miidiirliigiimiiziin web sitesi iizerinden yayinlanan staj takviminde
degerlendirilmek tizere staj bagvuru formunu staj komisyonuna teslim eder.
Kabul edilen formlar mutemete teslim edilir ve mutemet ilgili 6grenciye sigortali ise
giris belgesi diizenler.

Ogrenci ise giris bildirgesini daha dnce staj yapmak iizere basvurdugu kuruma/
sirkete teslim eder ve staj yapmaya baslar.

Ogrencinin staj yaptigini gosterir staj evraklarini ilgili béliimiin staj komisyonuna
teslim eder.

Ilgili evrak Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve notu girilmek iizere
danismana teslim edilir.

Danisman dgrencinin notunu OBS’ye isler ve siire¢ sona erer.




SUREC RiISKLERI

» Kendi boliimiiyle alakali olmayan kuruma/sirkete basvuru yapilmasi yada staj
yapacak kurum/sirket bulamamasi.

> Is kazas1 hastalik gibi aksakliklar1 zamanida Miidiirliigiimiize bildirmemesi.

> Ogrencinin staj defterini ilgili birime zamanda teslim etmemesi.

» Mutemetin 6grenciye ise girig/isten ayrilis bildirgesi diizenlememesi.

PERFORMANS GOSTERGELERI

» Bagvurularin ilgili yonergeye uygun olarak degerlendirilmesi ve sonug¢landirilmasi

SORUMLU FAALIYET ILGILI DOKUMANLAR SURE
Miidiirliik Ogrenmvlerln staj )_fapgblleceklerl tarih Staj Takvimi, Web Sitesi )
araligin1 web sitesinde yayinlar.
) Staj yapacagi kurumu bulur ve bagvuru
Ogrenci formunu oldurarak bagvuru yapacagi Staj bagvuru formu ve ekleri 5 Giin
boliimiin sekreterligine basvuru yapar
Stai Bagvuru yapan 6grencinin ilgili
') kurum/sirkette staja baglamasimin Staj bagvuru formu ve ekleri 5 Giin
Komisyonu < .
uygunlugunun denetlenmesi.
Teslim edilen staj bagvuru formlarinin .
L R . . Staja baglamadan
Mutemet sahiplerine sigortal ise giris bildirgesi Staj bagvuru formu ve ekleri sneki 5 is oiin
diizenlenmesi Oneeki 5 is giind
[lan edilen staj takviminde stajin1 yapmast1 ve . . .
Ogrenci staj defterinin ilgili komisyona teslim N Staj deﬁerl. ve kurum/.slr}(?tge 5 Giin
g - diizenlenen staj durumu bildirir rapor.
edilmesi.
Mutemet Staj biten ogren c1ler1_n s igortali iten ayrilis Stajin tamamlandigini gosterir belge. 5 Giin
bildirgelerini hazirlar.
Staj Ogrencilerin staj evraklarinin Staj defteri ve kurum/sirketge 5 Giin
Komisyonu degerlendirilmesini saglar. diizenlenen staj durumu bildirir rapor. u
) Kilis 7 Aralik Univqsitesi On Lisans
Dantgman Ogrencilerin staj notlarmnin sisteme girilmesi ve Lisans Egitim-Ogretim ve Staj 2 Giin

islemini yapar.

Yonetmeligi
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grencilerin staj bagvuru formunun staj komisyonuna teslim etmesi.

Staj basvurularmin Ilgili komisyonca egerlendirmesi ve mutemetlige teslim edilmesi.

Mutemetin dgrencilerin sigortali ise giris bildirgelerini diizenlemesi

Ogrencilerin staj takviminde belirlenen tarih araliginda stajlarmi tamamlamasi.

Staj1 tamamlanan grenciilere mutemet tafindan sigortali sten ¢ikis bildiresi diizenlenmesi.

Staj defterini ilgili boliimiin staj komisyonuna teslim etmesi.

Komisyonun staj degerlendirmesi yaparak danismana staj sonucunu bildirmesi.

Danigman tarafindan staj notunun sisteme islenmesi.




